2024-2025学年第一学期教材征订反馈注意事项

根据以往教材征订的经验总结以及各院系教学秘书的反馈，这学期教材征订表格仍为空白表格（附23秋-24春教材详表做参考），请各开课院系教研室的任课教师选择教材信息，由各学院教学秘书统一填报到大表内。

1、请学院各教研室教师将开课课程所需教材的ISBN、书名、作者、出版社、定价等教材信息填写到《教材征订表》中，并明确逐项填写《教师用书征订表》，教师用书请分别注明济南、日照用书。

2、请各学院教学秘书根据“开课院系”内本学院开课课程，[image: image1.png]


汇总本学院各教研室《教材征订表》，完整明确整理到《2024-2025第一学期配置表20240708》中，并将文件更名为“XX学院反馈稿”保存。

3、网选课程，请教师提供具体选课人数和选课名单。

4、预留备注，学院可填写相关说明

请于2024年07月12日前将三份电子表格 《XX学院反馈稿》、《教材征订表》、《教师用书征订表》 上传至“山东体院教材交流群”，并将《教材征订表》、《教师用书征订表》打印为纸质，由教研室主任签字、系部签字盖章后，送至图书馆二楼教材部。
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